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ELSA-PALVELUN KAYTTOONOTTO JA KIRJAUTUMINEN

ELSA on kaytdssa kaikille, joille on mydnnetty opinto-oikeus yleisladketieteen erityiskoulutukseen.
Kayttdoikeus syntyy automaattisesti yliopiston tietojarjestelmasta aktiivisen opinto-oikeuden
perusteella. Ennen opinto-oikeuden mydntamista palvelun kayttéonotto ei ole mahdollista.

Kirjaudu ELSA-palveluun Suomi.fi-tunnistautumisella (pankkitunnukset, varmennekortti tai
mobiilivarmenne). HAKA-kirjautuminen ei ole kaytdssa koulutettaville.

Jos sinulla on useampi rooli tai opinto-oikeus

ELSA-palvelussa, voit navigoida niiden valilla oikean

ylakulman valikon kautta. Tunnistat ELSA-palvelun YEK-ndkyman vihreasta varista.

ELSA palvelu

A Etusivu
_ O Voit lisata tyoskentelyjaksoja ja tarkistaa teoriakoulutukset. Kun olet suorittanut vaaditun koulutuksen, lahetd valmistumispyynto Henkilctietosi
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Valitse rooli

Erikoistuva |8akari

() YEK-koulutettava

Valikosta paaset valitsemaan, missa roolissa kaytat
ELSA-palvelua. Valittu rooli nakyy oikeassa
yldkulmassa nimesi alapuolella.



OMA PROFIILI

Oikean ylakulman valikosta paaset siirtymaan omaan profiiliisi.

Profiilistasi loydat opinto-oikeuksiesi tiedot ja padset muokkaamaan henkildtietojasi.

Oman profiilin toiminnot

1. Muokkaa omia tietojasi
Voit muokata sdhkopostiosoitettasi, puhelinnumeroasi, seka lisata itsellesi profiilikuvan.

Lisaksi paaset liittamaan tai muokkaamaan tietoihisi Valviran laillistuspaivamaaran ja
laillistustodistuksen.

Voit myos profiilistasi muokata tietoa siita, onko aikaisempi ladkarinkoulutuksesi suoritettu
Suomessa tai Belgiassa. Jos tdma kohta on valittu, ELSA hyvaksilukee laskurissaan vuoden
koulutuksesta.

2. Muokkausoikeudet

Voit myontaa yliopistosi virkailijoille oikeudet muokata ja korjata ELSA-palveluun tallentamiasi
tyoskentelyjaksoja ja poissaoloja. Voit poistaa myonnetyt oikeudet koska tahansa.

TYOSKENTELYJAKSOT

Merkitse YEK-koulutukseen sisaltyvat tydoskentelyjaksot ja jakojen poissaolot.

Tyoskentelyjaksoihin liitetdan tyotodistus, ja terveyskeskusjakoihin myés koulutustodistus.
Tybjakojen tiedot tarkistetaan valmistumisen yhteydessa, joten tarkistathan, ettd ennen sita kaikki
vaadittavat tiedot on merkattu.

Tarkistathan YEK koulutuksen tyoskentelyajan vaatimukset opinto-oppaasta.


https://www.laaketieteelliset.fi/ammatillinen-jatkokoulutus/opinto-oppaat
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Kirjaa tydskentelypaikan nimi.
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Merkitse tyoskentelyjakson aloituspaiva
Alkamispaiva * Paattymispaiva ja paattymispaiva. Paattymispaivan voi
) m | jattaa tyhjaksi, jos se eiole tiedossa,
it3 tyhjiksi, jos pasttymispéiva e ole tiedossa mutta kaikki tyéskentelyja ksot tulee
Tydaika (50-100 %) * paattaa ennen valmistumisen hakemista.
Alle 50% osa-aikaisuus ei kerrytd koulutukseen hyvaksyttavas tydkokemusta Kirjaa ylés tyaskentelyprosentti_ JOS
Liitetiedostot @ prosentti vaihtelee, kirjaa tyoskentely
Lisaa tydskentelyjaksoon tydtodistus ja terveyskeskusjaksosta myés koulutustodistus. prosentin mukaisesti erillisina patk”’]a.

Tyotodistuksessa tulee nakya poissaoclot ja keskeytykset. Nimea liitteet selkasti.

Lisaa vaadittavat liitteet.

Terveyskeskuskoulutusjakson suoritusmerkinta

Kun olet kerryttanyt ELSA-palveluun 9kk terveyskeskustyota, sinulle aukeaa etusivulle lomake, jonka
kautta voit pyytaa suoritusmerkintaa terveyskeskuskoulutusjaksosta. Saat tastd myos ilmoituksen
sadhkopostiisi.

Tarkistathan ennen hakemuksen lahettamista, etta olet liittanyt terveyskeskusjaksoille tyo- ja
koulutustodistukset ja kirjannut ylos jaksolla olevat poissaolot. Lisaksi liitteeksi vaaditaan
vahvistus/vahvistukset terveyskeskusjakson sahkoisesta arvioinnista

Hakemus menee ensin opintohallinnon virkailijalle, joka tarkistaa tydskentelyjakson pituuden ja
liitteet. Virkailija lahettad hakemukseen eteenpain yleisladketieteen vastuuhenkilolle, joka tarkistaa
hakemuksen ja hyvaksyy tk-jakson suoritetuksi.

Virkailija tallentaa tiedon suorituksesta Sisu-/Peppi-opintorekisteriin.

Vastuuhenkilon hyvaksyman suorituksen naet ELSA:ssa tyoskentelyjaksojen sivulla.

Muut

Yhteensa

Terveyskeskuskoulutusjakso

Terveyskeskuskoulutusjakso on tarkistettu ja vastuuhenkild on hyvaksynyt sen 7.6.2024.




TEORIAKOULUTUS

YEK-vaiheen laakéarin tulee suorittaa koulutusyksikdn hyvaksyma tai jarjestdma vahintaan 16 tunnin
terveydenhuollon hallintoon ja sosiaaliturvajarjestelmaan perehdyttava teoriakoulutus. Suoritettu
koulutus on merkitty opintotietojarjestelmaan, josta se siirtyy nakyviin ELSA-palveluun.

Naet suoritetun koulutuksen Teoriakoulutukset-sivulta.

Etusivu = Tecriakoulutukset

Teoriakoulutukset

YEK-vaiheen laakarin tulee suorittaa koulutusyksikén hyvaksyma tai jarjestama vahintdan 16 tunnin terveydenhuollon hallintoon ja
sosiaaliturvajarjestelmaan perehdyttava teoriakoulutus. Tiedot tuodaan suoraan ocpintotietojarjestelmasta.

Jos tecriakoulutus ei nay ELSAssa tai ndyta oikealta, ota yhteytta opintchallintoon sahkdpostitse.

Koulutus Suorituspvm Merkinta
YEK tecria 16 h 1.8.2024 Suoritettu
ASIAKIRJAT

Kaikki asiakirjat, jotka liitat tyoskentelyjaksoille, siirtyvat talteen myds Asiakirjat-sivulle. Asiakirjojen
selked nimeaminen helpottaa niiden loydettavyytta.

Voit myos lisata Asiakirjat sivulle talteen muita asiakirjoja. Muistathan kuitenkin vieda tarvittavat
liitteet myds oikeiden tydjaksojen alle Tyoskentelyjaksot-sivulle, jotta ne ovat saatavilla, kun jaksoja
tarkistetaan.

Voit ladata ELSA-palveluun tallennetut asiakirjat omalle laitteellesi.

Sallitut tiedostoformaatit ovat: .pdf, .png, .jpegja .jpg

VALMISTUMISPYYNTO

Kun vaadittavat suoritukset on tehty, voit tehda valmistumispyynndn ja hakea koulutustodistusta YEK-
koulutuksesta.

Kay lapi Valmistumispyynnot-sivulla oleva lista vaadittavista suorituksista, jonka jalkeen voit lahettaa
pyynnon eteenpadin.

Opintohallinnon virkailija tarkistaa kdytannon koulutuksen ja opintosuoritusten maarallisen
riittavyyden seka yleisten koulutusvaatimusten toteutumisen. Taman jalkeen vastuuhenkild hyvaksyy
koulutuskokonaisuuden.



Voit seurata hakemuksen etenemista talta sivulta.

Etusivu = Valmistumispyyntd

Valmistumispyynto

& Valmistumispyyntd ldhetetty 3.9.2024

Valmistumispyyntd odottaa opintehallinnon tarkistusta seka vastuuhenkilon lopullista hywvaksyntaa.

@ Opintohallinto ei ole viela tarkistanut valmistumispyyntoa.

O Vastuuhenkild ei ole vield hyvaksynyt valmistumispyyntoa.

Saat myos viestin sdhkopostiisi, kun vastuuhenkilé on hyvaksynyt valmistumispyynnon.
Opintohallinto tallentaa tiedon opintotietojarjestelmaan ja valmistelee sinulle koulutustodistuksen.

TUKIJA PALAUTE

Palveluun sisaan kirjautuneena loydat oikeasta alakulmasta lomakkeen, jonka kautta voit lahettaa
palautetta palvelusta tai pyytaa teknista tukea palvelun kayttoon. Palautetta voi jattaa myos
anonyymisti.

A Tuki ja palaute

Jos tarvitset apua opinto-oikeuteen, opintojen sisallollisiin asioihin ja yliopistokohtaisiin ohjeisiin
liittyen olethan yhteydessa oman yliopistosi opintohallintoon. Yhteystiedot loytyvat valtakunnallisilta

verkkosivuilta.



https://www.laaketieteelliset.fi/ammatillinen-jatkokoulutus/yhteystiedot
https://www.laaketieteelliset.fi/ammatillinen-jatkokoulutus/yhteystiedot

